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中国建设工程造价管理协会

会籍管理系统

操作说明

（单位会员）
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一、登录

中国建设工程造价管理协会（以下简称“中价协”）个人会员和单位会员，可以通

过中国建设工程造价管理协会官方网站（http://www.ccea.pro/）首页进入会籍管理

系统。

中价协会籍管理系统，首页包含：通知公告、会员资格查询、会员服务、用户登

录、注册、找回密码、在线客服。

通知公告：可以查看系统发布的通知和常见问题。

会员资格查询：查询中价协个人会员和单位会员的信息以及是否有效。
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会员服务：查看中价协个人会员、资深会员和单位会员的管理办法，中价协会费

管理办法。

用户登录：个人和单位会员可以使用原用户名和密码登录系统，新注册的会员按

照注册时设置的用户名和密码登录系统。

忘记密码：个人和单位会员，忘记密码的，可以通过短信验证、邮箱验证、信息

验证三种方式进行找回密码。
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立即注册：还未成为中价协会员的，可以通过注册，满足入会条件的，经过审核

可以成为中价协会员。

在线客服：如您在使用系统过程中有问题可以点击在线客服进行咨询。
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二、注册

第一步：点击首页的“立即注册”，选择“单位会员申请”；

第二步：阅读《中国建设工程造价管理协会单位会员管理办法》，阅读完后，勾

选“我已阅读，并同意以上条款。”，点击“我要申请单位会员”。

第三步：填报信息：填写单位中文名称、统一社会信用代码、联系人、手机号码，

获取验证码，进行“下一步”。

第四步：完善单位信息，并按照要求上传材料。



学科网（北京）股份有限公司

66

第五步：注册成功。注册成功后会收到短信通知，请留意短信通知，并及时登录

会籍管理系统交纳会费。
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三、交纳单位会费

登录后，在“交纳单位会费”栏目，可以交纳会费

第一步：选择交费年度，新申请入会的会员，第一次仅可以交纳当前年度的会费，
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交纳成功后，可以再交纳其他年度的会费；老会员可以根据自己的需要，选择需要交

纳会费的年份进行交费。

第二步：填写上年度营业收入，系统自动显示需要交纳的会费。

第三步：点击“票据信息填写”，请核对票据信息，准确填写联系人、手机号码、

邮箱，交费成功后自动开具票据，一经开具，不予更改！

第四步：确认开票信息，请仔细核对票据信息，如有修改，请到“重要信息变更”

进行修改。确认无误，点击“确认票据信息”。
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第五步：确认交费，按照弹框内的信息对公转账。
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四、代交个人会费

第一步：选择交费年度。单位个人会员列表中会列出该年度本单位还未交纳会费

的个人会员。

第二步：选择要由企业代交的个人会员。

第三步：点击“票据信息填写”，请核对票据信息，准确填写联系人、手机号码、

邮箱，交费成功后自动开具票据，一经开具，不予更改！

第四步：确认开票信息，请仔细核对票据信息，如有修改，请到“重要信息变更”

进行修改。确认无误，点击“确认票据信息”。

第五步：确认交费，对公支付。

五、票据管理

单位会员交费后，可在“票据管理”中下载票据。

点击“下载票据”，可以查看开具的票据，也可以将票据发送邮箱、打印。
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六、打印证书

已经交纳会费的单位会员，可以在此处打印证书。
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七、交费记录

单位会员可以在此查看交纳单位会费记录。

八、代交记录查询

单位会员可以在此查看代交个人会费的记录。
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九、重要信息变更

单位会员的统一社会信用代码、企业名称、管理机构属于重要信息，如需修改，

需要在此进行修改，并上传证明材料。提交后会由协会审核，审核周期为 15个工作日

左右。证明资料中若需要上传多张图片，请先合并在一个 pdf 中再上传。

十、修改密码

按照系统要求修改设置新密码、确认密码，确认密码须和新密码保持一致。
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十一、企业退会

申请退会须提供单位盖章的说明材料。先下载模版，按照模版填写完成后，

上传退会说明扫描件。（模版附后）

十二、附件

1、单位退会申请
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